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Objetivos: 

Uso del Sistema Informático de Contraloría Social

Subir de manera correcta los formatos de 
Contraloría Social 2021.



El Sistema Informático de Contraloría Social fue

rediseñado para mejorar el proceso de captura.

Esta versión incorporó las experiencias de los

usuarios, tanto de las Instancias Normativas como de

las Ejecutoras.

Es muy importante mencionar que esta simplificación,

busca coherencia con la realidad en territorio y con los

impactos que la contingencia sanitaria generará en las

actividades de contraloría social de los programas de

desarrollo social, por lo tanto,
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En su carácter de Enlace del Sistema Informático de Contraloría Social (SICS) y con 

el objetivo de atender los asuntos en materia de Contraloría Social en el Programa 

Fortalecimiento de la Calidad Educativa (PFCE), le hago entrega de su cuenta de acceso 

al “SICS” y el manual de la instancia Ejecutora en formato Electrónico. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

La dirección de acceso al sistema es http://sics.funciónpublica.gob.mx 

 
Al momento de recibir la presente cuenta de acceso al SICS, usted acepta tanta la 

responsabilidad por el uso del Sistema de acuerdo a los permisos que se le otorgan 

en su perfil, así como aquellas en que pudiera incurrir en materia de responsabilidad 

de los servidores públicos por el uso de información, de conformidad con lo 

establecido en las leyes y normas vigentes aplicables para tales efectos; los datos 

personales registrados y/o consultados en el SICS, deberán ser señalados por las 

leyes y demás disposiciones aplicables en materia de Transparencia y protección de 

datos Personales. 
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1. Documentos Normativos:  Sirve para consultar (Esquema, Guia Operativa y PATCS) que ya fueron 

validados.   

2. Programa Estatal de Trabajo de Contraloría Social (PITCS):  Se utilizará para adjuntar el archivo 

electrónico del PITCS que elaborarán las Universidades, y para que se complete la información de 

nueve actividades básicas de contraloría social que han sido preseleccionadas para monitoreas su 

cumplimiento.

3. Apoyos: Aquí se registran los beneficios (apoyos o servicios) que otorga el programa federal (PRODEP) 

a sus beneficiarios y que van a vigilar los Comités de Contraloría Social.



4. Materiales: En ésta se registra la distribución de los materiales de difusión y capacitación elaborados 

tanto de la Instancia Normativa (DGUTyP) como de las Instancias Ejecutoras (UT´s y UP´s beneficiadas. 

Adicionalmente en este módulo se registran las Capacitaciones impartidas. (Para este ejercicio fiscal 2021 

éste módulo está inhabilitado)

5. Comités:  Aquí se capturan los datos de los beneficiarios que constituirán un Comité de Contraloría 

Social.  En este módulo también se capturan las Reuniones con Beneficiarios.

6. Administración:  Aquí es donde se puede cambiar usuario y contraseña si así lo desean (sugerencia: no 

cambiar).



7. Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales): En éste, se registra y consulta la información 

obtenida de los beneficiarios a través de los Informes aplicados por los Comités de Contraloría Social 

(Anexo 6).

8. Reportes: Aquí se puede consultar la información de actividades registradas en varios módulos.



En el SICS en la sección: Materiales de Capacitación





Anexo 2

Minuta de 
Reunión

Anexo 3

Acta del Registro 
del Comité de CS  

Anexo 4 

Acta de Sustitución 
de un integrante 
del Comité de CS

Anexo 5 

Solicitud de 
Información

Anexo 6 

Informe del 
Comité de 

Contraloría Social

Anexo 1 

PITCS

Programa 
Institucional de CS

Anexo 7                   
Cédula de Quejas 

y Denuncias 

Anexo 8                       
Control de Quejas 

y Denuncias



http://sics.funcionpublica.gob.mx/SICS-web/loginPage.jsf
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Actividad
Fecha de 

Inicio

Fecha de 

Fin
Duración

Responsab

le
Medida Meta

Capturar en el SICS el programa estatal de trabajo 16/11/2021 31/12/2021 46
Instancia 

Ejecutora

PROGRAMA ESTATAL DE 

TRABAJO
1

Capturar en el SICS la distribución de los materiales de difusión 

realizada
16/11/2021 31/12/2021 46

Instancia 

Ejecutora

MATERIALES DE DIFUSIÓN 

DISTRIBUIDOS
0

Capturar en el SICS la distribución de los materiales de capacitación 

realizada
16/11/2021 31/12/2021 46

Instancia 

Ejecutora

MATERIALES DE 

CAPACITACIÓN DISTRIBUIDOS
0

Registrar la información de las obras, apoyos y servicios 

programadas y ejecutadas con presupuesto federal autorizado
16/11/2021 31/12/2021 46

Instancia 

Ejecutora
REGISTRO DE BENEFICIOS 1

Capturar en el SICS los Comités de Contraloria Social constituidos 16/11/2021 31/12/2021 46
Instancia 

Ejecutora
COMITÉS CAPTURADOS 1

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas 16/11/2021 31/12/2021 46
Instancia 

Ejecutora

REUNIONES CON 

BENEFICIARIOS CAPTURADAS
9

Capturar en el SICS el o los Apartados de los Informes con las 

respuestas de los integrantes de comité (en su caso)
16/11/2021 31/12/2021 46

Instancia 

Ejecutora

APARTADOS DE INFORMES 

CAPTURADOS (antes Cédulas)
1

Capturar en el SICS el o los Informes Completos con las respuestas 

de los integrantes de comité (en su caso)
16/11/2021 31/12/2021 46

Instancia 

Ejecutora

INFORMES COMPLETOS 

CAPTURADOS (antes Informes 

Anuales)

0



Objetivos de la reunión:  

1. Constituir el Comité de Contraloría Social

2. Capacitar a los integrantes del Comité de CS

3. Supervisar la Distribución del Presupuesto 

Asignado

4. Supervisar la Distribución de los Materiales de 

Difusión

5. Supervisar los gastos*

6. Supervisar los gastos al cierre del ejercicio*

7. Elaborar reporte final de Quejas y Denuncias

8. Realizar el Informe Final de CCS (llenar formato en 

sistema y subirlo a la Página de la Universidad pdf)

9. Analizar los resultados Acciones de Mejora para el 

siguiente ejercicio fiscal

No Actividad

1 Capturar el documento PITCS.

2
Capturar las actividades de seguimiento

en el SICS.

3
Capturar el presupuesto asignado a

vigilar, ejecutado y su seguimiento.

4
Capturar las actividades de seguimiento

de la Contraloría Social.

5

Captura del registro del Comité de CS y

generar la constancia de registro, así

como subir la minuta y el formato de

constitución del comité.

6 Asesoría y minuta de reunión.

7
Captura el o los Informe(S) del Comité de

Contraloría Social.

* Se pueden elaborar en la misma reunión







Universidad Tecnológica de Aguascalientes – PFCE 2019

Se proporcionará 

numero de 

beneficiarios y 

localidad

01/11/2019 15/12/2020

01/11/2019 15/12/2020
NO 

APLICA

Poner Anexo de 

ejecución 

(descripción del 

apoyo como en 

las minutas)

PRODEP





01/01/2021

Recurso Asignado 

a la Universidad

Al 15 de diciembre

de 2021 el Monto

total ejecutado

deberá ser igual al

recurso asignado.

Ejemplo

Recurso Asignado

4,937,169

Recurso Ejecutado

4,937,169

Capturar a más tardar dentro de los 30 

días naturales posteriores a su captura. 
Revisión trimestral.



2021











Esta minuta es la más importante de todas y es la 

que más se utiliza, en donde se va a plasmar cada 

uno de los objetivos, (1 minuta por objetivo)

Total deberían ser 9 minutas

Objetivos de la reunión:

1. Constituir el Comité de Contraloria Social

2. Capacitar a los integrantes del Comité de CS

3. Supervisar la Distribución y cierre del Presupuesto Asignado

4. Supervisar la Distribución y cierre de los Materiales de 

Capacitación

5. Supervisar la Distribución y cierre de los Materiales de Difusión

6. Verificar que se hayan realizado todas las actividades 

programadas en el PITCS al cierre del año

7. Realizar el Informe Final de CCS y subirlo a la página de la 

Universidad

8. Elaborar reporte final de quejas y denuncias

9. Analizar los resultados y elaborar un reporte final de CS y 

Acciones de Mejora para el siguiente ejercicio fiscal
El objetivo lo van a poner tal cual viene en esta lista



Agregar nueva reunión

PRODEP



Una vez realizada la difusión de Contraloría Social y se hayan reunido

los beneficiarios y demás tipos de asistentes para conformar el Comité

(minuta 1 anexo 2, objetivo 1) y de haberlos elegido por mayoría de

votos, el Responsable de Contraloría Social procede al llenado del

anexo A4 que corresponde al Acta de Registro del Comité para

posteriormente subirlo al SICS.



Es importante tener presente lo

siguiente:

Los beneficiarios eligen por

mayoría de votos a los

integrantes de este Comité de

Contraloría Social.

Los integrantes del Comité de

Contraloría Social asumen esta

acta de registro como escrito

libre para solicitar su registro,

con fundamento en el artículo

70 de la Ley General de

Desarrollo Social.

Esta es el

Acta de

Registro del

Comité

Capturar a más 

tardar dentro de 

los 15 días 

hábiles (21 días 

naturales) 

posteriores a la 

fecha de su 

constitución.



Veamos un ejemplo:
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Anexo 4 

Nombre del archivo: A4 – UTA  (ejemplo que corresponde al formato A4 Acta de registro del comité de la UT de 

Aguascalientes

Nombre del Comité: Universidad Tecnológica de Aguascalientes – CCS PRODEP 2021

Anexo 3 (objetivo 1) 

Anexo 3A (objetivo 1)  sino 

usan 3 A entonces subir A4



2021



La Clave de Registro del Comité, está conformada por el ejercicio fiscal, el ramo administrativo, la clave presupuestaria del

programa, la clave de la Instancia Normativa, la clave de la entidad federativa, la clave del municipio, la clave de la localidad,

el número consecutivo y el número de apoyos a vigilar por el Comité.

2020-11-S245-04-514-01-001-2336-1/1



El Comité de Contraloría Social en su reunión número 9 (objetivo 9), contestarán el formulario del 
Informe Final.
El Responsable pondrá el logotipo de su Universidad, verificar que se encuentre llenado y firmado 
correctamente y se encargará de subirlo al SICS y a la página de la Universidad. 

A más tardar a los 30 días naturales posteriores a su ejecución y deberá estar en el SICS 

antes del 31 de diciembre.
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INFORME DEL COMITÉ DE CONTRALORÍA SOCIAL 2021

PROGRAMA DE SUBSIDIOS PARA ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS ESTATALES (PSODE) 2021

INFORMACIÓN DE IDENTIFICACIÓN PRE-LLENADA POR EL PROGRAMA

Clave de registro del Comité de Contraloría Social:

Obra, apoyo o servicio vigilado:

Periodo que comprende 

el Informe:

Del 0 1 0 1 2 0 2 1 Fecha de llenado del Informe: DÍA 1 5 MES 1 2 AÑO 2 0 2 1
DÍA MES AÑO Clave de la Entidad Federativa: 0003

Al 3 1 1 2 2 0 2 1 Clave del Municipio o Alcaldía: 019

DÍA MES AÑO Clave de la Localidad: 019

EL PRESENTE CUESTIONARIO DEBERÁ SER RESPONDIDO DIRECTAMENTE POR EL INTEGRANTE DEL COMITÉ DE CONTRALORÍA SOCIAL

Instrucciones: En cada pregunta marque con una "X" la opción u opciones que correspondan a su opinión.

1.- La información que recibió respecto al Programa por el responsable del mismo está relacionada con: 

No Sí No Sí

1.1 0 1 La Contraloría Social 1.4 0 1 Los datos de Contacto de los responsables del Programa 

1.2 0 1 Los Objetivos del Programa 1.5 0 1 Los derechos y/u obligaciones de las personas beneficiarias 

1.3 0 1 Las características y montos del beneficio otorgado 1.6 0 1 Mecanismos/medios para presentar quejas/denuncias 

2.- Consideras que la información recibida por el responsable del programa fue:

No Sí No Sí

2.1 0 1 Clara 2.3 0 1 Útil 

2.2 0 1 Adecuada 2.4 0 1 Oportuna 

2021-11-U006-04-514-01-001-2336-1/1

Universidad Tecnológica de Chihuahua – CCS PRODEP 2021

El Comité de Contraloría Social en su reunión número 9 (objetivo 9), contestarán el formulario del Informe Final y 
el Responsable de Contraloría Social se encargará de subirlo al SICS y a la página de la Universidad. 



El Comité de Contraloría Social en su reunión número 9 (objetivo 9), contestarán el formulario del Informe Final y 
el Responsable de Contraloría Social se encargará de subirlo al SICS y a la página de la Universidad. 



Menú principal, opción de: Informes (antes cédula de vigilancia e informes anuales), seleccionar: Captura de apartado de informe y/o 

informe completo (antes cédulas y/o informe anual)

Selecciono el nombre del comité: Universidad Tecnológica de Aguascalientes-CCS PRODEP 2021

Después en: Informe (antes cédula): Apartado del informe (antes cédula de vigilancia), después, Informe completo (antes servicios) y 

obtener formulario





GRACIAS POR SU ATENCIÓN


