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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Identidad y domicilio del responsable

La Subdireccién de Recursos Humanos adscrita a la Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Universidad Tecnologica de Querétaro (en lo sucesivo la UTEQ), con domicilio ubicado
en Av. Pie de la Cuesta No. 2501, Col. Unidad Nacional, Querétaro, Qro., C.P. 76148, es la
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione al momento de
entablar una relacion laboral con la UTEQ), los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto
por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados,
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado
de Querétaro, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro y la demés
normatividad aplicable.

Datos que se recaban y que son tratados por la UTEQ

Le informamos que la Subdireccién de Recursos Humanos recabara y tratara datos personales
necesarios para cumplir con las finalidades primarias y necesarias para la relacion laboral con
usted y la UTEQ, sefialadas en el presente Aviso, para lo cual se obtienen los siguientes datos:

Datos de identificacion: Nombre completo, domicilio, teléfono particular, teléfono celular,
clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP), Clave de elector, Numero de Seguridad Social (NSS), matricula y cartilla del Servicio
Militar Nacional, direccion de correo electrénico, nimero de trabajador, genero, estado civil,
lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad, firma y fotografia. En el caso de los
extranjeros situacion migratoria.

Datos académicos: Trayectoria Académica, cédula profesional, titulo, certificado o constancia
de estudios, reconocimientos, curriculum, resultado de evaluaciones

Datos de terceros: Nombre completo, domicilio y teléfono particulares y laborales de la
persona contacto de emergencia y de beneficiarios de nomina, de pago de marcha, de seguros
de vida; nombre completo y datos bancarios de beneficiarios de pension alimenticia cuando lo
determine la autoridad.

Datos personales laborales: Namero de Seguridad Social (NSS), nombre del Banco, nUmero
de cuenta y CLABE interbancaria.

Datos biométricos: Huella digital.
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Finalidades primarias

La UTEQ tratara sus datos personales para cumplir con las siguientes finalidades primarias y
necesarias:

e Generar y administrar el expediente laboral;

e Emitir la identificacion institucional;

e Para la administracion del acceso fisico a las instalaciones y acceso electronico a los
sistemas tecnologicos de la UTEQ;

e Para administrar los servicios de ndémina, incluyendo entre otros, pago de salario,
timbrado de los pagos de némina (CFDI) emision de recibos, pago de horas extras y
demas prestaciones;

e Realizar movimientos de alta, bajas, licencias con y sin sueldo e incidencias del
personal, segun las disposiciones normativas legales;

e Alta de beneficiario de seguros de vida de acuerdo a los convenios suscritos por la
UTEQ;

e Elaborar contratos y nombramientos;

e Para cumplir con las disposiciones de las leyes sujetas a la relacion laboral, asi como
dar cumplimiento a las leyes y reglamentos que correspondan de: Sistema de Atencion
Tributaria (SAT), Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), Sindicato de
Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado (STSPE), Legislatura del Estado,
en materia de Transparencia y Acceso a la informacién Publica y Datos Personales;

e Para atender los requerimientos de Auditorias por entes fiscalizadores, del Sistema de
Gestion Educativa, en materia de Control Interno y de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica y Proteccion de Datos Personales;

e Ejecutar los programas de capacitacion y adiestramiento, asi como para realizar las
evaluaciones de desempefio que se le requieran;

e Realizar el tramite de Convocatorias de la Comision Dictaminadora y la Comisién Mixta
de Escalafén con base a la normatividad aplicable;

e Para generar informes estadisticos y reportes de cumplimiento de indicadores
institucionales;

e Para expedir constancias laborales;

e Expedir los finiquitos correspondientes con motivo de jubilaciones, pensiones y
separacion del personal,

e Para la investigacion, gestion, atencion y seguimiento de las denuncias que se reciban
que versen sobre conductas que pudieren ser contrarias al Codigo de Etica de los
servidores publicos y al Cédigo de Conducta de la UTEQ; y

e Para realizar todas las actividades necesarias para la administracion y gestion de su
puesto De trabajo y demas prestaciones laborales.

Le informamos que para cumplir con las obligaciones derivadas de la relacion laboral entre
usted y la UTEQ, es indispensable el manejo de sus datos para las finalidades primarias y
necesarias anteriormente mencionadas.



Finalidades secundarias

De manera adicional, la UTEQ utilizara su informacion personal para las siguientes finalidades
gue no son necesarias para la relacion laboral entre usted y la UTEQ, pero que nos permiten

y facilitan brindarle una mejor atencion:

e Para la mejora y fomento del entorno y clima laboral;

e Para utilizar su imagen personal (ya se foto, video, etc.) para la elaboracion de material

informativo y promocional;

e Ultilizar sus datos para el envio de publicaciones de la UTEQ, tales como revistas,
comunicados en los medios de comunicacion oficiales (correo electronico, pagina web

de la UTEQ) y redes sociales (Facebook, Instagram, etc.); y

e Para la aplicacion de encuestas y evaluaciones para mejorar la calidad de los servicios

gue ofrece la UTEQ.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para alguna o todas las
finalidades adicionales, desde este momento usted nos puede comunicar lo anterior al correo

electréonico datospersonales@uteqg.edu.mx.

La negativa para el uso de sus datos personales para fines adicionales, no podra ser un motivo

para negarle el servicio requerido con nosotros.

Transferencias

La UTEQ para cumplir las finalidades necesarias anteriormente descritas transferira los datos

personales necesarios Unicamente a las autoridades para los siguientes fines:

Tercer receptor de los
datos personales
SERVICIO
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA (SAT)

DE

INSTITUTO MEXICANO
DEL SEGURO SOCIAL
(IMSS)

BANCO VIGENTE
SECRETARIA DE
FINANZAS DE PODER

EJECUTIVO DEL ESTADO
DE QUERETARO
PLATAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA
(PNT)

Finalidad

Timbrado de los pagos de némina
(CFDI) y emisién de recibos.

Pago de cuotas obrero patronales.

Emision de la identificacion
institucional.
Integracion de presupuestos de

servicios personales.

Dar  cumplimiento con las

obligaciones de Transparencia.

Consentimiento

No necesario

No necesario

No necesario

No necesario

No necesario
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AUTORIDAD Atender los requerimientos NoO necesario
ADMINISTRATIVA, debidamente fundados de Ila
JUDICIAL, CIVILES O autoridad competente.

FISCALES

Derechos ARCO y/o revocacion del consentimiento

Usted o su representante legal podra ejercer cualquiera de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicién “Derechos ARCO”, asi como revocar su consentimiento
para el tratamiento de sus datos personales enviando un correo electrénico a la direccion
datospersonales@uteq.edu.mx.

En este caso, puede informarse sobre los procedimientos, requisitos y plazos para el ejercicio
de sus Derechos ARCO y/o revocacion del consentimiento en nuestra pagina de internet
https://www.uteq.edu.mx/ConocelLaUTEQ/Default.aspx?gXr=217.

Limitacion y/o Divulgacion de sus datos

Usted podra limitar el uso o divulgacion de sus datos personales enviando su solicitud a la
UTEQ a la direccidén datospersonales@uteq.mx. En caso de que su solicitud sea procedente
se le registrara en el listado de exclusion propio de la UTEQ.

Uso de Cookies

Le informamos que en algunas de nuestras paginas de internet, sistemas y plataformas
informaticas y servicios como correo electronico utilizamos cookies y otras tecnologias, a
través de las cuales es posible monitorear su comportamiento como usuario de internet, asi
como brindarle un mejor servicio y experiencia al navegar en nuestra pagina. Los datos
personales que se pueden obtener a través del uso de estas tecnologias son los siguientes:
Identificadores, nombre usuario y contrasefias de una sesién, region en la que se encuentra,
tipo de navegador, tipo de sistema operativo, fecha y hora del inicio y final de una sesion,
paginas web visitadas, busquedas realizadas y publicidad revisada. Estas tecnologias podran
deshabilitarse siguiendo los procedimientos del navegador de internet que utiliza.

Cambios al Aviso de Privacidad

La UTEQ notificara de cualquier cambio a su aviso de privacidad a través de la liga
https://www.uteq.edu.mx/ConocelLaUTEQ/Default.aspx?gXr=217.

Fecha: Julio, 2023.
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